Nombre del
Tramite, servicio o
beneficio

En qué consiste (breve descripcion)

Requisitos y Antecedentes Requeridos

A quién esté dirigido

Tramites a realizar y/o etapas

¢Donde se realiza?

Tiene costo

(Si/No)

Unidad
monetaria

Valor del servicio

¢ Este tramite esta
disponible en linea?
(Si/No)

Enlace al tramite en
linea, si corresponde

Enlace a mayor
informacion (si
existiere)

4. Entrega de Certificado.

1. Descargar formulario en pagina www.minvu.cl
2. Ingresar expediente conteniendo los antecedentes requeridos.
En otorgar permiso de copropiedad inmobiliaria 3. Se revisa toda la documentacion presentaday si hubiere En la Direccion de Obras hit
s : - . i i6 i i 4 ubicada en . .
para permitir la venta de un inmueble por partes |Propietarios que deseen realizar este Qbservaclones o - se " deelloal calle Plaza de Armas N° El costo es segln lo muri
Certificado de (unidades, pisos o predios), una vez cumplida la  [tramite deben entregar antecedentes Propietarios que deseen interesado para que lo subsane, devolviéndose el expediente. 20. en el horario de lunes establecido en el Art. ICI 93 | |dad 9
Copropiedad normativa legal vigente. Donde se entrega establecidos en la Ley N° 19.537 y real?zar este ?rémite ) 2 \)iernes entre las 08:30 SI UTM 130 de la Ley General de NO No Aplica [
Inmobiliaria informacién complementaria del servicio Ordenanza General de Urbanismo y 4. Es.ta.ndo conforme el expediente se procede a calcular el derecho |as 14:00 Hrs, Teléf.ono Urbanismo y Ca. cI/web/
respectivo www.minvu.cl (Ley N° 19.537 sobre | Construcciones. municipal que corresponde cancelar. éficina‘(057) 2'741310_ Construcciones. CI 63
Copropiedad Inmobiliaria). 5. Se gira la orden de ingreso para que el propietario proceda a 2741340 Anexo 7 page 1d=b4
cancelar el costo del documento en Tesoreria Municipal.
6. Se aprueba la Subdivision Predial.
1. Entregar la documentacion requerida.
Es el antecedente que contiene las condiciones de
uso de suelo y de edificacion , aplicables al predio| . " . R En la Direccion de Obras
en el cual se quiere edificar, ademas certifica que 2. Se procederd a yernflcar en el plano regulador s la propiedad esta Municipales, ubicada en
Certificado de un predio se ubica dentro o fuera del radio urbano |Propietarios que deseen realizar este 0 no fuera del radio urbano. calle Plaza de Armas N°
Informaciones de acuerdo a normas urbanisticas establecidas en |tramite deben llenar formulario indicando |Propietarios que deseen 20, en el horario de lunes st UT™ 05% de una Unidad NO No Aplica ‘lttp //m T,
Previas el Plan Regulador. Comuna}lrde Pica. Docume'mo emre. otros datos d.el SU|ICIIamE: datos de la|realizar este tramite 3. Se gira la orden de ingreso para que el propietario proceda a a VIerne.s entre las 0?:30 Tributaria Mensual .
dunl?evse entrega X aria del | prop ¥ croquis de cancelar el costo del documento en Tesoreria Municipal. Y I?S,M'OO Hrs. Teléfono cipa lidad D
servicio respectivo www.minvu.cl (D.S. N° 47 de Oficina (057) 2741310-
1992, Ordenanza General de Urbanismo y 2741340 Anexo 7 a. Cl/Web/
Construcciones). i
page id=62|
1. Solicitar formulario y llenar de acuerdo a lo datos que se indican. o
En la Direccién de Obras
. " . : . Municipales, ubicada en
Certifica las lineas oficiales del predio (la indicadd _— . . R ", . B . P o
en el plano del instrumento de planificacion Propietarios que deseen realizar este 2. Un funcionario concurrir a terreno para verificar la linea oficial. |calle Plaza de Armas N
. . N p' " P . trémite deben llenar formulario indicando |Propietarios que deseen 20, en el horario de lunes 05% de una Unidad . hit mun
Certificado de Linea |territorial, como deslinde entre propiedades - " - N SI UTM N N NO No Aplica 1
. . P . entre otros datos del solicitante, datos de la[realizar este tramite . . P a viernes entre las 08:30 Tributaria Mensual . . .
particulares y bienes de uso publico o entre bienes| . . . 3. Se gira la orden de ingreso para que el propietario proceda a N I d d
P, propiedad y croquis de ubicacién o . y las 14:00 Hrs. Teléfono Cipalidadpl
de uso publico). cancelar el costo del documento en Tesorerfa Municipal. ..
Oficina (057) 2741310~ I/ b/?
2741340 Anexo 7 a.cl/we -
4. Entrega de Certificado. .
page id=62
1. Entregar la documentaci6n requerida.
En la Direccion de Obras
Los interesados que tengan propiedades en 2. Se procedera a verificar en el Plano Regulador si la propiedad estaf 22:2‘;23::;‘:2;?:: ;:
. Certifica si la propiedad se encuentra afecta a la Comuna deben entregar Fotocopia _— 0 no afecta a expropiacion. . " .
Cemflcav%o de no expropiacion y declaracion de utilidad ptiblica Escritura de la propiedad o Certificado de ProPlelarlos qL}e l.isseen 20‘.6'] el horario de lunes Sl UT™M 05_% de Ema Unidad NO No Aplica ’]ttp //m un
expropiacion . y PN . o realizar este tramite . . I a viernes entre las 08:30 Tributaria Mensual . . .
seglin el plan Regulador Comunal de Pica. Dominio Vigente y Croquis de ubicacion 3. Se gira la orden de ingreso para que el propietario proceda a Jas 14:00 Hrs, Teléf cipa | i dad pi
de la Propiedad. cancelar el costo del documento en Tesoreria Municipal. Y as 14 s, Teletono
Oficina (057) 2741310- I/ b/?
2741340 Anexo 7 a.cl/web/ ¢
4. Entrega de Certificado. . EZ
Los interesados que tengan propiedades en
la Comuna deben entregar: Fotocopia
Escritura de la propiedad o Certificado de En la Direccion de Obras
Dominio Vigente. 1. Entregar la documentacion requerida. L N
Municipales, ubicada en
o
Certificado d Certifica si la propiedad cuenta con urbanizacion Propietari d ;:"e PIZ:Z: de Ar;ﬂaf N 05% d Unidad
UeEI cado ¢ (agua, luz, alcantarillado, soleras, veredas, > Certificado de existencia de redes de roﬁnelanos due ceseen ne oranlu Z;g;s s UutM T ; : Elniﬂ " a| NO No Aplica
rbanizacion calzada) agua Potable y alcantarillado otorgado por realizar este tramite 2. Se gira la orden de ingreso para que el propietario proceda a a VIerne.s entre las o ributaria Mensual
la empresa Aguas del Altiplano. cancelar el costo del documento en Tesoreria Municipal. Y I?S,M'OO Hrs. Teléfono =
Oficina (057) 2741310- ptip://mun
2741340 Anexo 7 f . .
> Certificado de existencia de red eléctrica Clpa lidad Pl
domiciliaria otorgado por Eligsa. 3. Entrega de Certificado.
a.cl/web/?
> Certificado de pavimentacion otorgado .
por Serviu Region de Tarapaca. page |d-62
Los interesados que tengan propiedades en " :
la Comuna debei entre gar' (p:er’t)ificado de 1. Entregar |a documentacion requerida.
En este certificado se indica que la vivienda sociall avaltio fiscal vigente gar: En la Direccion de Obras
al no superar las 400 Unidades de Fomento las 9 Municipales, ubicada en
que son calculadas de acuerdo al Art. 6.1.4. de la Antecedentes de la viviend . 2. Evaluacion de los antecedentes para determinar si corresponde la |calle Plaza de Armas N°
ertificado de rdenanza General de Urbanismo 3 ropietarios que deseen |emision del certificado. , en el horario de lunes 6 de una Unida .
Certificado d ord s | de Urbanismo C : ntecedentes de la vivienda (permisos y |5 o d ision del certificad 20, en el horario de | o v 5% Unidad o Mo Avlicn
Vivienda Social Documento donde se entrega informacién recepciones). realizar este tramite a viernes entre las 08:30 Tributaria Mensual P htt ;//mun
ia del servicio respecti 3. Se gira la orden de ingreso para que el propietario proceda a y las 14:00 Hrs. Teléfono . . . "
'www.minvu,cl (D.S. N° 47 de 1992, Ordenanza cancelar el costo del documento en Tesoreria Municipal. Oficina (057) 2741310- ICIpa I 1 dad 1
General. De Urbanismo y Construcciones. 2741340 Anexo 7

ca.cl/web/?
page id=62
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Union de suelo de dos o mas sitios que no requierd
de ejecucion de obras de urbanizacion por ser

las que existen, cualquiera sea el
niimero de sitios resultantes. Documento donde se

Los interesados que tengan propiedades en
la Comuna que deseen realizar este tramite
deben cumplir con la Ley y Ordenanza
General de Urbanismo y Construcciones,

Propietarios que deseen

1. Descargar formulario en pagina www.minvu.cl

2. Ingresar expediente conteniendo los antecedentes requeridos.

3. Se revisa toda la documentacion presentada y si hubiere
observaciones o documentacion pendiente se informara de ello al
interesado para que lo subsane, devolviéndose el expediente.

En la Direccién de Obras
Municipales, ubicada en
calle Plaza de Armas N°
20, en el horario de lunes

El costo es segln lo
establecido en el Art.

Fusion Predial N ” N ..~ |Plan Regulador Comunal y ser patrocinado " - N SI UTM 130 de la Ley General d NO No Aplica
entrega informacién complementaria del servicio N realizar este tramite " a viernes entre las 08:30 .
N . por un arquitecto. Los antecedentes a 4. Estando conforme el expediente se procede a calcular el derecho . Urbanismo y
respectivo www.minvu.cl (D.S. N° 47 de 1992, ) . y las 14:00 Hrs. Teléfono .
N presentar son los establecidos en el municipal que corresponde cancelar. - Construcciones.
Ordenanza General de Urbanismo y . Oficina (057) 2741310~
. Articulo 3.1.3 de la Ordenanza General de
Construcciones). . . . . L 2741340 Anexo 7
Urbanismo y Construcciones. 5. Se gira la orden de ingreso para que el propietario proceda a
cancelar el costo del documento en Tesoreria Municipal.
6. Se otorga la Fusion Predial.
1. Descargar formulario en pagina www.minvu.cl
2. Ingresar expediente conteniendo los antecedentes requeridos.
. o . En la Direccion de Obras
Otorga permiso de demolici6n completa o parcial Residentes o propietarios de predios e i i i hubi Municipales, ubicada en
de una construccion existente, una vez cumplida | inmuebles uz rep Lieran dempuler wna 3. Se revisa toda la d’JCU"WEV‘FaC'OH presenlad§ y si hubiere calle PIZza d‘s ‘Armas N° El costo es segln lo
permiso de normativa vigente. Documento donde se entrega cunslrucil:ién dqebsn entreqar los Residentes o Propietarios|© ‘aciones o onte se |nformara'de elloal 20, en el horario de lunes establecido en el Art.
- informacion complementaria del servicio : 9 ) que deseen realizar este |interesado para que lo subsane, devolviéndose el expediente. " SI UtT™m 130 de la Ley General dg NO No Aplica
Demolicién . . antecedentes establecidos en el Articulo P a viernes entre las 08:30 s
respectivo www.minvu.cl (D.S. N° 47 de 1992, tramite " . Urbanismo y
N 5.1.4 punto 5 de la Ordenanza General de 4. Estando conforme el expediente se procede a calcular el derecho |y las 14:00 Hrs. Teléfono| . htt ://mun
Ordenanza General de Urbanismo y . . . . Construcciones. .
Construcciones) Urbanismo y Construcciones municipal que corresponde cancelar. Oficina (057) 2741310- . - -
: , ) . 2741340 Anexo 7 icipalidadpi
5. Se gira la orden de ingreso para que el propietario proceda a
cancelar el costo del documento en Tesoreria Municipal. ca.cl {WEb {?
6. Se otorga Permiso de Demolicion. Ea Ee id=62
1. Descargar formulario en pagina www.minvu.cl
2. Ingresar expediente conteniendo los antecedentes requeridos segl
Se otorga este permiso a las construcciones sin el tipo de obra. .
. . - . En la Direccion de Obras
ejecutar o terminadas que no poseen antecedentes| Propietarios que deseen construir, hacer - )
" L . ) e I . ) B . Municipales, ubicada en .
en la Direccion de Obras M Esel o modificar la edificacion 3. Se revisa toda la documentacion presentada y si hubiere calle Plaza de Armas No El costo es segln lo
B requisito principal para obtener la recepcion adaptandola a las necesidades requeridas, I observaciones o documentacion pendiente se informara de ello al . establecido en el Art.
Permiso de o Propietarios que deseen | " N 20, en el horario de lunes .
I, definitiva de la obra. Documento donde se entregd los antecedentes a presentar son los . o interesado para que lo subsane, devolviéndose el expediente. N SI UT™M 130 de la Ley General def NO No Aplica
Edificacion : . N L . " realizar este tramite a viernes entre las 08:30 .
informacion complementaria del servicio establecidos en el Articulo 5.1.6 de la 3 \as 14:00 Hrs, Teléfonol Urbanismo y
respectivo www.minvu.cl (D.S. N° 47 de 1992, Ordenanza General de Urbanismo y 4. Estando conforme el expediente se procede a calcular el derecho )C,)ficina.(057) 2'741310 Construcciones. http://mun
Ordenanza General de Urbanismo y Construcciones. que corresponde cancelar. -
. 2741340 Anexo 7 .. . i
Construcciones). ici Qa | i dad Q'
5. Se gira la orden de ingreso para que el propietario proceda a
cancelar el costo del documento en Tesoreria Municipal. ca. Cl Web ?
6. Se otorga el Premiso de Edificacion. page id=62
1. Descargar formulario en pagina www.minvu.cl
2. Ingresar expediente conteniendo los antecedentes
ificaci requeridos. it
quresponde a mO‘dIfICaCIOI'IeS‘ de .. _|Propietarios que deseen Hacer a R » R En la Direccion de Obras
edificaciones que tienen permiso y recepcion o e e 3. Se revisa toda la documentacion presentada y si hubiere L N
. ampliaciones o modificar la edificacién : - ) . ’ Municipales, ubicada en .
municipal y que no alteran sus estructuras o ; N observaciones o documentacion pendiente se informara de o El costo es segln lo
adaptandola a las necesidades - . . calle Plaza de Armas N .
N que no excedan los 100 m2. Documento N " Propietarios que ello al interesado para que lo subsane, devolviéndose el . establecido en el Art.
Permiso de Obras N - requeridas deben cumplir con la Ley y " . 20, en el horario de lunes .
donde se entrega informacién . deseen realizar este  |expediente. N SI UTM 130 de la Ley General def NO No Aplica
Menor N - . Ordenanza General de Urbanismo y . a viernes entre las 08:30 N
itaria del servicio respectivo Construcciones, Plan Regulador tramite . as 14:00 Hrs, Telef Urbanismo y
www.minvu.cl (D.S. N° 47 de 1992, P vatrocinago o 4. Estando cqn‘forme el expediente se procede a calcular el )(,)fi'is' .0 r;. e; 8”0 Construcciones. htt //mun
Ordenanza General de Urbanismo y e uitectoy p: p derecho municipal que corresponde cancelar. icina (057) 2741310- . |d d N
Construcciones). q ) 2741340 Anexo 7 ICipalida I
5. Se gira la orden de ingreso para que el propietario proceda ca Cl {Web {?
a cancelar el costo del documento en Tesoreria Municipal. - -
6. Se otorga el Premiso de Obra Menor. @ge |d=62
1. Descargar formulario en pagina www.minvu.cl
2. Ingresar expediente conteniendo los antecedentes
En otorgar permiso para iniciar obras, de residentes o propietarios de predios e requeridos. En la Direccion de Obras
manera previa a la obtencién de Permiso de |inmuebles que requieran comenzar los 3. Se revisa toda la documentacion presentada y si hubiere Municipales, ubicada en E1 costo es segin o
Edificacién, una vez cumplida la normativa  |trabajos de construccion antes de Residentes o observaciones o documentacién pendiente se informara de calle Plaza de Armas N° establecido en el Art
Permiso de Obras |legal vigente. Documento donde se entrega |obtener el Permiso de Edificacion que |Propietarios que ello al interesado para que lo subsane, devolviéndose el 20, en el horario de lunes si UT™ 130 de la Ley General dd NO No Aplica
Preliminares informacién complementaria del servicio aprueba el proyecto deben presentar [deseen realizar este  [expediente. a viernes entre las 08:30 Urbanismo yy P
respectivo www.minvu.cl (D.S. N° 47 de los antecedentes establecidos en el [tramite : y las 14:00 Hrs. Teléfono . B
. " 4. Estando conforme el expediente se procede a calcular el
1992, Ordenanza General de Urbanismoy  |Articulo 5.1.3 de la Ordenanza Generall . P p Oficina (057) 2741310~ Construcciones. htt ://mun
N N derecho municipal que corresponde cancelar.
Construcciones). de Urbanismo y Construcciones 2741340 Anexo 7 ici pa lidad Q'
5. Se gira la orden de ingreso para que el propie!ario. proceda ca.cl !Web !?
a cancelar el costo del documento en Tesoreria Municipal.
6. Se otorga Permiso de Obras Preliminares. @ge |d=62
1. Entregar carta solicitud En la Direccion de Obras
Municipales, ubicada en
Permiso por Es la solicitud de Bien Nacional de Uso Solicitud por escrito con identificacion 2. En el caso de rotura de acera y calzadas, se exigira una |calle Plaza de Armas N°
ocupacion de bien |Publico, que sirve para obtener permisos par: P Interesados en obtener|garantia para caucionar su reposicion. 20, en el horario de lunes El costo es de acuerdo a htt //mun
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nacional de uso
publico

hacer uso de las vias publicas, por acopio de
material, rupturas de acera y calzadas, etc.

UL LU DUy GG, PUTIUUY @ usup g

que utilizaran, ubicacion solicitada.

permiso

3. Se calculara el derecho de acuerdo al tramite requerido y s

a viernes entre las 08:30
y las 14:00 Hrs. Teléfono

lo requerido

o Apu

icipalidadpi

cancelara en Tesorerfa Municipal. Oficina (057) 2741310- { {?
2741340 Anexo 7 ca.cl/web/:
4. Entrega de autorizacion. @ge |d=62
1. Descargar formulario en pagina www.minvu.cl
Esl ién final de | b ruid 2. El propietario o arquitecto solicita la recepcion de la obra 0 1a Direccion de Obras
 larecepcion final de las obras constiuidas) o, que hayan obtenido el permisPersona que hayan  [adjuntando solicitud antecedentes requeridos. . "
las que deben estar de acuerdo al proyecto I . . N - . " Municipales, ubicada en
e de edificacion-obra menor y que tengarjobtenido el permiso de |3. Si la documentacién esta completa se le asignara un dia y hora de o
presentado y autorizado por la Direccién de . o o . o calle Plaza de Armas N
” e terminadas las obras para su revision |edificacion-obra menor [la visita a terreno para la recepcion de la obra. . N
Recepcion Obras Municipales. Documento donde se o . N . . 20, en el horario de lunes 05% de una Unidad .
. . o N en terreno y deben entregar y que tengan 4. El dia de la visita, el director o la persona designada procederé a | N SI UTM N N NO No Aplica
Definitiva entrega informacién complementaria del ) N N s e . L a viernes entre las 08:30 Tributaria Mensual h .
l N . o - |antecedentes establecidos en el Titulo |terminadas las obras |revision de las obras, para verificar si procede o no la recepcion, la } . ttp://mun
servicio respectivo www.minvu.cl (D.S. N° 47 5, Capitulo Il de la Ordenanza General |para su revision en | lizara d do al t tad laDOM Y la5 14:00 Hrs. Teléfono
de 1992, Ordenanza General de Urbanismo d;e UrEamsmo Construcciones !perreno cu: se.rsal |zar§ edacyer 0 al proyecto :JI’ESEF! oenfa d Oficina (057) 2741310- cipalidadpi
Construcciones). y 3 5. Se gira la orden de ingreso para que el propietario proceda a 2741340 Anexo 7 iCipalidadpi
cancelar el costo del documento en Tesoreria Municipal. I b 2
o -~ ca.cl/web/*
6. Se otorga la Recepcion Definitiva
[page id=62
1. Descargar formulario en pagina www.minvu.cl
Tiene por objeto dividir un predio, sin que el
propietario este obligado a urbanizar, por ser 2. Ingresar expediente conteniendo los antecedentes
suflclemes las obras de urbanizacién ! Pryoplletanos que desgen realizar este requeridos. En la Direccion de Obras
existentes. Para estos efectos se entiende [tramite deben cumplir con la Ley y 3. Se revisa toda la documentacion presentada y si hubiere Municipales, ubicada en
que son suficientes las obras de urbanizacién{Ordenanza General de Urbanismo y observaciones o documentacion pendiente se informara de  |.a1e plaza d‘s Armas N
existentes, cuando el predio enfrenta una via|Construcciones, Plan Regulador Propietarios que ello al interesado para que lo subsane, devolviéndose el 20, en el horario de lunes
Subdivisién Predial|publica dotada de redes de agua potable, Comunal y ser patrocinado por un deseen realizar este  [expediente. ! Sl UT™m 02% del avaldo fiscal NO No Aplica

alcantarillado y alumbrado publico.
Documento donde se entrega informacion

itaria del servicio respectivo
www.minvu.cl (D.S.N° 47 de 1992,
Ordenanza General de Urbanismo y
Construcciones)

arquitecto y Los antecedentes a
presentar son los establecidos en el
Articulo 3.1.2 de la Ordenanza Generalf
de Urbanismo y Construcciones.

tramite

4. Estando conforme el expediente se procede a calcular el
derecho municipal que corresponde cancelar.

5. Se gira la orden de ingreso para que el propietario proceda
a cancelar el costo del documento en Tesoreria Municipal.

6. Se otorga la Subdivisién Predial.

a viernes entre las 08:30
y las 14:00 Hrs. Teléfono
Oficina (057) 2741310-
2741340 Anexo 7

http://mun
icipalidadpi
ca.cl/web/?
page id=62
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